
 
  

 
Kurzanleitung Microsoft Office365 für Schülerinnen und Schüler  
Stand: März 2021  
 
 
Um die Office365 Dienste zu nutzen, die Internetseite https://portal.office.com öffnen.  
Hierzu sind alle gängigen Browser (Edge, Chrome, Safari, Firefox…) geeignet. 
  
Hier muss man sich nun anmelden. Der Benutzername besteht aus dem  
Benutzernamen des Schulnetzes, Vornamen plus Nachname mit einem Punkt dazwischen und 
dem Zusatz „@cbs-mannheim.de“ . 
 
Beispiel:  

für den Schüler Max Mustermann lautet der Benutzername  
max.mustermann@cbs-mannheim.de  
(eine Mailadresse wird nicht zur Verfügung gestellt) 

 
Er entspricht also dem des pädagogischen Netzwerks in der Schule.  
 
Auch wird das Passwort des Schulaccounts benötigt. 
 
 
 
Wichtig: Das Passwort muss Office-konform sein (Länge 8-16 Zeichen, mindestens 1 
Kleinbuchstabe, mindestens 1 Großbuchstabe, mindestens 1 Ziffer und mindestens 1 
Sonderzeichen). Falls das aktuelle Passwort diese Kriterien nicht erfüllt, kann es  
hier: https://ssp.cbs-ma.logoip.de/ geändert werden. 
 
 

Sobald du dich erfolgreich angemeldet hast, erscheint dein Office365 Dashboard. 
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